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ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizację zadania pn.: „Dostawa wyposażenia do oddziału przedszkolnego utworzonego                   w ramach projektu „Przedszkole marzeń”.
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Gmina Ropczyce – Szkoła Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej                                     39-107 Niedźwiada 261.




                    

                  tel. 17 22 13 638
e-mail: zsniedz@wp.pl
adres strony internetowej: http://jo.ropczyce.bip.gmina.pl, http://www.zsniedzwiada.pl/
II. TRYB ZAMÓWIENIA: 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późń. zm.). Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro określonej w przepisach wydanych na podstawie  art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków  w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020" oraz Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Szkole Podstawowej im. Prof. Tadeusza Sinki w Małej. 

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców, jeżeli przepisy Ustawy nie stanowią inaczej, stosowane będą przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j  Dz.U. z 2017 r. poz. 459 z późn. zm.)
III. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE nr 119) – RODO, informuję, że:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej, którego przedstawicielem jest Dyrektor – Renata Samson- Matysek
2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można skontaktować się przez e‑mail: parysa@ropczyce.eu
3. Pana/i dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania na wykonanie zadania określonego w zapytaniu ofertowym na realizację zadania pn.:                      „Dostawa wyposażenia do oddziału przedszkolnego utworzonego w ramach projektu „Przedszkole marzeń”. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych – RODO.

4. Odbiorcami Pana/i danych osobowych mogą być tylko podmioty uprawnione do odbioru Pana/i danych w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisów prawa.
5. Pana/i dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3.
6. Posiada Pan/i prawo do: 

· dostępu do treści swoich danych– na podstawie art. 15 RODO

· sprostowania – na podstawie art. 16 RODO

· usunięcia – na podstawie art. 17 RODO

· ograniczenia przetwarzania – na podstawie art. 18 RODO

· wniesienia sprzeciwu – na podstawie art. 21 RODO

7. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Pana/ią dotyczących naruszałoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dn. 27 kwietnia 2016 r. – RODO.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do wzięcia udziału w postępowaniu na wykonanie zadania określonego w zapytaniu ofertowym na realizację zadania pn.: „ Dostawa wyposażenia do oddziału przedszkolnego utworzonego                             w ramach projektu „Przedszkole marzeń”.
9. Fakt ich nie podania uniemożliwi rozpatrzenie Pana/i oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego.

10. Pani/ Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu. 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Rodzaj zamówienia: dostawa
1. Opis Przedmiotu Zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa mebli, wyposażenia TIK i pomocy dydaktycznych                    do oddziału przedszkolnego utworzonego w Szkole Podstawowej im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej w ramach projektu „Przedszkole marzeń”, nr projektu RPPK.09.01.00-18-0041/17. Projekt jest realizowany w ramach Priorytetu IX Jakość edukacji i kompetencji  w regionie,  Działanie 9.1 Rozwój edukacji przedszkolnej. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach RPO WP   na lata 2014-2020.

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę mebli, wyposażenia TIK, pomocy dydaktycznych do oddziału przedszkolnego.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia ze specyfikacją rodzaju                   i ilości asortymentów stanowiących przedmiot dostawy, określa  załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Część nr 1 -  Wyposażenie przedszkola – meble
Część nr 2 - Wyposażenie przedszkola – pomoce dydaktyczne

Część nr 3 - Wyposażenie przedszkola – sprzęt elektroniczny
Część nr 4 – Wyprawka przedszkolna 
Zamawiający wymaga, aby dostarczone wyposażenie, meble, pomoce dydaktyczne posiadały stosowne certyfikaty, atesty, świadectwa  dopuszczenia do użytkowania lub inną dokumentację potwierdzającą, że oferowane wyposażenie spełnia wymagane prawem przepisy i normy. Wyżej wymienione dokumenty należy dostarczyć Zamawiającemu  najpóźniej w dniu odbioru.

Dostarczone meble oraz wyposażenie winny być fabrycznie nowe i spełniać wymagania określone w zapytaniu oraz spełniać obowiązujące normy oraz przepisy BHP. 

W przypadku stwierdzenia, że dostarczone  wyposażenie nie spełnia tego wymogu, Zamawiający odmówi odbioru części lub całości zamówienia, sporządzając protokół zawierający przyczyny odmowy odbioru. Zamawiający wyznaczy termin dostarczenia wyposażenia wolnego od wad. Procedura czynności odbioru zostanie powtórzona.       

Wykonawca zagwarantuje bezpłatny transport zamawianego wyposażenia we wskazane przez Zamawiającego miejsce, rozładunek oraz wniesienie wyposażenia.

W przypadku wyposażenia i sprzętu wymagającego montażu, złożenia, podłączenia lub instalacji, Wykonawca  zobowiązany jest dokonać  montażu, podłączenia lub instalacji dostarczonego wyposażenia we wskazanym miejscu, przy czym datą odbioru będzie przekazanie kompletnego złożonego lub zamontowanego  wyposażenia i sprzętu. 

Dostarczone wyposażenie,  w tym pomoce dydaktyczne  muszą spełniać wymagania bezpieczeństwa i higieny oraz posiadać oznakowanie CE, zgodnie z wymaganiami przepisów prawa, w tym m.in. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.,  Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 20 października 2016 r. w sprawie wymagań dla zabawek (Dz. U. z 2016 r. poz. 1730 ze zm). 

Wszystkie nazwy własne użyte w opisie, określające typ produktu lub producenta, nazwy koloru                     z konkretnego katalogu czy zdjęcia konkretnego produktu zostały podane przykładowo a ich wskazanie ma na  celu określenie minimalnych oczekiwanych parametrów jakościowych, funkcjonalnych i użytkowych produktu. 

Dopuszcza się materiały i technologie równoważne, zamienne w stosunku do przywołanych (np. innych producentów) pod warunkiem spełnienia tych samych właściwości technicznych oraz estetycznych (wykazanie spełnienia wymaganych właściwości / parametrów technicznych, spoczywa na Dostawcy). Wykonawca oferując przedmiot równoważny do opisanego w zapytaniu jest zobowiązany zachować równoważność w zakresie parametrów jakościowych, użytkowych i funkcjonalnych, które muszą być na poziomie nie niższym od parametrów wskazanych przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wraz z ofertą jego szczegółową specyfikację, z której w sposób nie budzący wątpliwości Zamawiającego powinno wynikać, iż oferowany produkt ma nie gorsze parametry jakościowe, funkcjonalne oraz użytkowe niż produkt określony przez Zamawiającego. Wszelkie odstępstwa od wymienionych w zapytaniu ofertowym parametrów powinny zostać przez dostawcę uzasadnione pod kątem lepszej funkcjonalności oferowanych rozwiązań. Zamawiający informuje, że określając przedmiot zamówienia poprzez wskazanie nazw handlowych, dopuszcza jednocześnie wszelkie ich odpowiedniki rynkowe nie gorsze niż wskazane. Parametry wskazanego przez zamawiającego standardu przedstawiają warunki techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, funkcjonalne oraz inne cechy istotne dla przedmiotu zamówienia. Natomiast wskazana marka lub nazwa handlowa określa klasę produktu, a nie konkretnego producenta. 

W przypadku wystąpienia w szczególnym opisie przedmiotu zamówienia nazw własnych wskazujących na konkretnych producentów sprzętu, należy traktować je jako przykładowe. Zamawiający uzna za spełniające jego wymogi opisane w załączniku nr 2 do zapytania, taki sprzęt, którego równoważność będzie oznaczać zachowanie takich samych osiągnięć (cech funkcjonalnych) jak w przypadku sprzętu we wskazanej konfiguracji. W przypadku złożenia oferty równoważnej, wymaga  się aby cechy proponowanego sprzętu były spełnione tak samo lub lepiej jak w przypadku rozwiązania opisanego w zapytaniu. Wykonawca, składający ofertę na dostawę sprzętu, który jego zdaniem odpowiada cechom opisanym przez Zamawiającego przy użyciu nazw własnych, lub wskazujących na konkretnego producenta, musi udokumentować równoważność. Zamawiający nie ogranicza w tym względzie rodzaju dowodów przedstawionych przez Wykonawców w celu udokumentowania równoważności. 

Zamawiający wymaga, aby dostarczone meble do pomieszczeń dla dzieci, meble biurowe były                    w stylistyce uzgodnionej z Zamawiającym.

Oferowana cena musi zawierać wszystkie składniki kosztów, w szczególności koszty dostawy oraz uwzględniać wymagania i informacje Zamawiającego zamieszczone w niniejszym zapytaniu ofertowym.









                         Dostawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą mieć wpływ na prawidłowe                  i należyte wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z przepisami prawa oraz uwzględniać wszystko, co z technicznego punktu widzenia jest i okaże się niezbędne do zrealizowania przedmiotowego zadania. 

Wykonawca  udziela gwarancji na wykonane zamówienie na okres minimum 24 miesiące licząc od daty odbioru końcowego. 

Zamawiający wymaga by serwis gwarancyjny świadczony był w miejscu instalacji, montażu  sprzętu - czas reakcji na zgłoszony problem (rozumiany jako podjęcie działań diagnostycznych i kontakt ze zgłaszającym) nie może przekroczyć 7 dni roboczych, usunięcie usterki (naprawa lub wymiana wadliwego urządzenia) ma zostać wykonana w ciągu 14 dni od momentu zgłoszenia usterki. Wykonawca ma obowiązek przyjmowania zgłoszeń serwisowych przez telefon                             (w godzinach pracy Zamawiającego), fax, lub e-mail.

Na każdym etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu                           z Zamawiającym, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach                       w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne dokumenty  informacje zostaną udostępnione Wykonawcy. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia  w ramach projektu.

Miejsce realizacji dostaw: Szkoła Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej,  39-107 Niedźwiada 261.  Dostawa zostanie zrealizowana w godzinach pracy Zamawiającego, tj.: od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 14:00. 
3. Przedmiot zamówienia określony za pomocą nazw i kodów Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV).
 39161000-8- meble przedszkolne


39162110-9 – sprzęt dydaktyczny


37500000-3 - gry i zabawki


37527200-0 - Pojazdy do zabawy


37523000-0  -Puzzle

 37524100-8 - Gry edukacyjne


37524200-9 - Gry planszowe


39150000-8 - Różne meble i wyposażenie


39162100-6 - Pomoce dydaktyczne


30230000-0 - sprzęt związany z komputerami

V. Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej. 
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na więcej niż jedną część zamówienia.  Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia. Każda pozycja danej części zamówienia musi być wyceniona przez Wykonawcę
VI. Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej. 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. 
VII. Czy przewiduje się zawarcia umowy ramowej. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
VIII. Termin wykonania zamówienia
Od dni podpisania umowy do dnia 12.09.2018 r. 

IX. Rozliczenie między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w polskich złotych - PLN. 
   Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek. 
X. Warunki udziału w postępowaniu:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) spełniają warunki  udziału w postępowaniu,

2) nie podlegają wykluczeniu,
2. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Ocena spełniania warunku udziału                                        w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia / nie spełnia. Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, gdy Wykonawca oświadczy, że  posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia / nie spełnia. Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, gdy Wykonawca oświadczy, że  posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

1) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia / nie spełnia. Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, gdy Wykonawca oświadczy, że  dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej. Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia / nie spełnia. Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, gdy Wykonawca oświadczy, że  znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonania zamówienia.

3. Informacje dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania. 
Beneficjent (Zamawiający) nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu  w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w rozdz. X ust. 2 pkt 1 – 4, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.
7. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów,                         za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

8. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów                 będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający może żądać dokumentów, które określają w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego.
9. Jeżeli zdolności techniczne lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 4, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego  zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami.

XI. Wykaz oświadczeń i dokumentów,  jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu (dotyczy każdej części postępowania):  
1.  W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, należy przedłożyć:  
1) Oświadczenia, wg załącznika nr 4, nr 5,
2) Inne wymagane dokumenty:
a) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentów rejestracyjnych). 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany 
jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu:

1) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2) pisemne zobowiązanie, o którym mowa wyżej winno być złożone w oryginale.

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców w/w oświadczenia składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia                        w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału                          w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
4. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,                        w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.                             o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

XII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Na ofertę składają się: 

1) Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 ,
2) Kalkulacja cenowa – wg. załącznika od 3 a do 3 d ( w zależności na którą część wykonawca składa ofertę),
3) Oświadczenia aktualne na dzień  składania oferty, wg załącznika nr 4,nr 5, 
4) Inne dokumenty (jeśli dotyczą):

a) Zobowiązanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na czas realizacji zamówienia,

b) Pełnomocnictwa – w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się                           o udzielenie zamówienia oraz w sytuacji, gdy dokumentów składających się na ofertę nie podpisują osoby upoważnione do reprezentacji wykonawcy zgodnie                                    z odpowiednim dokumentem rejestrowym.
3. Oferta powinna być napisana w języku polskim, w sposób czytelny, na maszynie do pisania, nieścieralnym atramentem, na komputerze lub inną trwałą techniką, podpisana                                     i opieczętowana przez uprawnionego(nych) przedstawiciela(i) Wykonawcy, zgodnie                                z obowiązującymi go zasadami reprezentacji oraz opatrzona datą. 

4. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej. 

5. Jeżeli Wykonawca składając ofertę wraz z jej załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje w nich zawarte, stanowiące informację przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów        o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec w dokumentach składanych wraz z ofertą, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazać poprzez pisemne uzasadnienie faktyczne i prawne, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Stosownie do powyższego, jeżeli Wykonawca                           nie dopełni ww. obowiązków wynikających z ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę                     do uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w zawiązku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503)”. Zaleca się, aby zastrzeżone informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale, oddzielnie spięte i dołączone do oferty                       w oddzielnej kopercie. 

6. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale                    lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile nie wynika ono                     z dokumentów załączonych przez wykonawcę. 

7. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania                         ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

8. W przypadku, gdy wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą (podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność”) z zastrzeżeniem ust. 7 i 8 niniejszego rozdziału. 

9. Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby. 

10. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony                  w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę. 

11. Zaleca się, aby każda ze stron oferty była parafowana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy. 

12. Zaleca się ponumerowanie stron i spięcie w sposób uniemożliwiający przypadkowe zdekompletowanie. Ponadto, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji. Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty. 

13. Wykonawca winien zamieścić ofertę w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie (opakowaniu). Kopertę należy opisać w podany niżej sposób:

Szkoła Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej, 39-107 Niedźwiada 261
Oferta na realizację zadania pn.: „ Dostawa wyposażenia do oddziału przedszkolnego utworzonego w ramach projektu „Przedszkole marzeń”.
Oferta – nie otwierać przed dniem 17.07.2018 r. godz. 09:10
14. Oferta powinna być złożona w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie. 

15. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

16. Wykonawca (przedsiębiorca) będący osobą fizyczną działającą w oparciu o wpis                               do Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej winien oznaczyć w ofercie osobę Wykonawcy firmą zgodnie z wymaganiami art 434 Kodeksu Cywilnego tj. imieniem                        i nazwiskiem przedsiębiorcy oraz „wyróżnikiem”, jeżeli jest używany. 

17. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

18. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty:  

1) Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.  

2)Zmiana złożonej oferty. Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr.....”.  

19. Wycofanie złożonej oferty. Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę(paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 16.07.2018 r. do godziny 23:59, w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście na adres: Szkoła Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Niedźwiadzie Górnej (Biuro projektu czynne jest od pn.-pt. w godzinach od 8:00 do 14:00) lub w formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres: zsniedzg@wp.pl
2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpłynięcia do Zamawiającego.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.07.2018  r. w siedzibie Zamawiającego, o godzinie 09:10.
4. Oferta otrzymana przez zamawiającego po upływie terminu na składanie ofert nie będzie podlegała procesowi oceny. 
5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

6. Oferty otrzymane po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć                             na sfinansowanie zamówienia. 

8. Otwarcie ofert jest jawne.

9. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:

1)  stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę;

2)  nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

3)  informacje dotyczące ceny brutto oferty zawarte w Formularzu Oferty (informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach).

10. Informacje, o których mowa w ust.  7 i 8 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
XIV. Termin związania ofertą
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą w przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XV. Ocena oferty. opis sposobu obliczania ceny
1. Cena oferty musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cenę za wykonanie zamówienia należy podać na formularzu oferty stanowiącym załącznik                  nr 1 w wartości netto i brutto w ujęciu liczbowym i słownie z uwzględnieniem podatku VAT                   w ustawowej wysokości.

3. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatki, opłaty, koszty związane z dostawą zamówienia. 

4. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

5. Wykonawca składa ofertę, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Wykonawca oblicza cenę oferty, wypełniając wszystkie rubryki tabeli zawartej w formularzu oferty i następnie wyniki te wpisuje słownie. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

7. Podana w ofercie cena powinna zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu umowy, jaka zostanie zawarta po wyborze oferty.

8. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku.

9. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie                   z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia (powiększonej o podatek                          od towarów i usług) lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert Zamawiający zwraca się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień. 

10. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich                                  w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  
XVI. Kryteria oceny ofert. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
1) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami zamawiającego
2) Oferta została złożona, w określonym przez zamawiającego terminie. 
3) Oferta została złożona, w sposób określony przez zamawiającego. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą: 

1) cena, waga – 60 %, 

2) termin realizacji zamówienia, waga – 40 %, 

Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny Ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt. 

3. Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostanie przeprowadzona następująco: 

Kryterium „cena” - waga 60% 

Kryterium „cena” będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów, każda następna będzie przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z najniższą ceną wg wzoru:
najniższa cena brutto 

K = ----------------------------------------------------- x 100 x 60% 

cena oferty ocenianej brutto

Kryterium „termin realizacji zamówienia” - waga 40%
Maksymalnie w tym kryterium oferta może otrzymać 40 pkt. Wartość punktowa w kryterium zostanie przyznana zgodnie z poniższą tabelą:

	Lp.
	Oferowany termin wykonania
	Liczba punktów

	1
	Do dnia 24.08.2018 dni od zawarcia umowy
	40 pkt.

	2
	Do dnia 31.08.2018 dni od zawarcia umowy
	30 pkt.

	3
	Do dnia 07.09.2018 dni od zawarcia umowy
	10 pkt.

	4
	Do dnia 12.09.2018 dni od zawarcia umowy
	0 pkt.


Ocena oferty = (łączna liczba punktów zdobytych przez wykonawcę w kryterium cena) + (łączna liczba punktów zdobytych przez wykonawcę w kryterium „termin realizacji zamówienia”)

4.  W celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług , Zamawiający dolicza do ceny przedstawionej  w ofercie podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.
5. Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w wyniku oceny ofert na podstawie kryteriów oceny określonych w ust. 2 niniejszego rozdziału.
6. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert Wykonawców nie wykluczonych oraz nie odrzuconych.
7. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innego kryterium oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
8. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada warunkom zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą na podstawie kryteriów określonych                     w ust. 3, tj. posiada najwyższą liczbę punktów. 

9. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

10. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XVII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.  

2. W sprawie niniejszego zamówienia należy kontaktować się pod numerami telefonu: 17 22 13 638, 662 229 994 lub na  adres poczty elektronicznej: zsniedzg@wp.pl
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazane  za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata  przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia, powinien wystąpić  z zapytaniem do Zamawiającego.
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępniona na stronie internetowej.

6.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania z Wykonawcami.

XVIII.   Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia.
1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, wraz z wyjaśnieniem powodów, dla których dowody przedstawione przez Wykonawcę, Zamawiający uznał za niewystarczające, 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 

4) Unieważnieniu postępowania. 
XIX. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowiązany jest do: 

1. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, Wykonawca który powierza wykonanie części zamówienia podwykonawcom obowiązany jest podać nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i ich przedstawicieli prawnych, zaangażowanych w realizacje zamówienia, o ile są już znane. 

2. Przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia, w przypadku wybrania oferty złożonej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia będą oni zobowiązani do przedłożenia Zamawiającemu umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

3. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zgłoszenia się w celu zawarcia umów na wykonanie zadania w terminie wyznaczonym, po dniu przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania z ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Jeżeli wykonawca którego oferta zastała uznana za najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.

XX. Istotne dla Stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie do zawarcia umowy. Umowa musi zawierać w swej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy. Istotne dla stron postanowienia umowy określa  projekt umowy. 
2. Z wybranym wykonawcą zawarte zostaną  odrębne umowy, odpowiednio dla każdej z części. 
XXI. Warunki istotnych zmian umowy w stosunku do treści oferty.

1. Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącym załącznik do zapytania. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający przewiduje możliwość zmiany istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na warunkach określonych w projekcie umowy.

2. Umowa może być rozwiązana w całości lub w części na mocy porozumienia Stron                         w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności,                  a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.  
XXII. Informacja o zamówieniach planowanych do udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności, w okresie 3 lat od  udzielenia zamówienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień na usługi lub roboty budowlane, polegających na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych.
Nie dotyczy. 
XXIII. Zmiana treści zapytania ofertowego, Unieważnienie postępowania i zamknięcie postępowania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści Zapytania ofertowego. Zmiana treści zapytania ofertowego zostanie niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej http://jo.ropczyce.bip.gmina.pl, http://www.zsniedzwiada.pl/ i będzie wiążąca dla Wykonawców. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania oraz zamknąć postępowanie bez wybrania którejkolwiek z ofert bez podawania przyczyn.
Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Oferta

2. Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
3. Załącznik nr 3 – Kalkulacja cenowa – dot. część nr 1 do nr 6
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie

5. Załącznik nr 5 - Oświadczenie

6. Załącznik nr 6  - Projekt umowy
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